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Ciell2

Enregistrement suite a la réception d’un dossier de candidature

Réception du dossier

1) Allez sur l'application Ciell2 : http://candidatures-etudiants.univ-brest.fr/WebCiell2/

2) Cliguez sur Administration.
3) Cliguez sur le bouton clignotant Cliquez ici.

4) Le bandeau devient vert > Cliquez sur le bouton clignotant.

5) Cliquez sur Utilisateur. C‘ Z

Administration
Plusieurs profils d'utilisateurs correspondent au code que vous avez précisé ...
Administrateur de I'établissement Université de Bretagne Occidentale - UBO EJ

Utilisateur attaché a I'établissement Université de Bretagne Occidentale - UBO EJ

6) Dans le menu a gauche, cliquez sur Retour
Candidatures > Réception de s
dOSS|er. Etat%%":’?’?:‘aa%.dri:sature [

Gestion des listes
Inscriptions

g
Saisie notes Expresse
Saisie statuts Expresse
Aide 3 la décision o | 8
Publication
Solution de gestion de candidatures

jant Bienvenue sur votre site d'administration

Editions
Divers Vous étes identifié en tant qu'utilisateur de type "administratif".
Statistiques Express
Formation Dossiers
& % bac+2
L3 - Composante test - mention cirque - spécialité jongleur 7
- N 7
bac+3
M1 - Composante test - mention cirque - spécialité clown 10
P 2 10
e bac+4
Version 1.10.9 M2 - Composante test - mention cirque - spécialité clown 15
15
Total 32

@00 e - ® o0 aEd o 1
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7) > Recherchez le/la candidat/e.

> Pour éviter les erreurs d’homonymie, faites une recherche par identifiant de dossier.
> Les identifiants se trouvent sur le dossier de candidature.

uep ‘
l | ' 3 0 DOSSIER DE CANDIDATURE ))
' Licence Pro. ABF spé. Conseiller gestionnaire de Clientéle

univarsité :::.:::’.:: sur le marché du particulier tﬂe
Année universitaire 2013/2014

Institut d’Administration des Entreprises
12 rue de Kergoat - CS 93837 — 29238 BREST Cedex 3
S http://www.iae.univ-brest.fr - B 02.98.01.82.11 - & scolarite.lpbancassurance-iae@univ-brest fr
FORMATION en ALTERNANCE / APPRENTISSAGE

Université de Bretagne Occidentale - UBO FORMATION : Lic Pro - IAE - Assurance, Banque,
Finance

12 rue de Kergoat - Bat B - 29238 Brest Cedex 3 OPTION : Spécialité Conseiller gestionnaire de
clientéle sur le marché des particuliers

Identifiant Ciell2 § 000065 JH | |"||||||I|H||I|I
002710

000650

> Vous n’étes pas obligés de taper les zéros précédant 'identifiant.

9&!2

Réception d'un dossier avec ou sans réglement

Etatd'une candidature. - - - — — - -~ -
Pour rechercher les dossiers d'un candidat (ou un dossier en particulier), utilisez I'un des formulaires de saisie
ci-dessous,

Réception de dossier i L
susienotes Expresze | 1APEZ; Fidentifiant’
Saisie statuts Expresse - I ——
Aide 3 la décision
Publication
Gestion des

=es g
mamelapez)leynom et le prénom,

Messages candidat

Recherche par identifiant de dossier

Identifiant : | | B

Etudiants
Digers Recherche par candidat
Identifiant de candidat : | ’ Q’
Nom :

s - Date de naissance : (sous la forme JJ/MM/AAAA)

Adresse e-mail :
Ciell2

Version 1.8.12

Autres critéres de recherche de candidats

Mémos associés au candidat : 7] Mémo(s) actif(s)

| Mémo(s) traité(s)

Rechercher
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8) Suite a la recherche, une nouvelle fenétre apparait.
9) Cochez I'option concernée :

- Dossier recu et complet

- Dossier recu mais erroné

- Dossier regu mais non recevable

10) Cliquez sur Valider : le/la candidat/e recgoit une notification lui indiquant s’il est recevable,
ou dans le cas d’un dossier erroné, l'invitant a renvoyer les piéces manquantes.

11)Vous avez coché Dossier recu mais erroné ? Passez a I'étape Réception d’un dossier
incomplet.

Ci e?? 2 | Nadine ZEHRE}

| Administration Candidat 000065 (GE6461)
A Etat-civil Adresse Téléphone & e-mail
Etat d'une candidature
Monsieur Didier 222-DEBAILLE Didier 222-DEBAILLE
Réception de dossier néle 15/08/1985 8, rue anatole france ,, ,
Saisie notes Expresse A4 LE CATEAU CAMBRESIS $9400 CAMBRAI e -
Saisie statuts Expresse FRANCE /| : dominique.debail@yniv-brest.fr
A'd;:b:i‘cg:ii':'m Bac obtenu (2010) : Bac Agricole - Scien. Tech Agro Env
Gestion des listes A (;g
Inscriptions
Messages candidat |
Etudiants Cochez les réglements & enregistrer et les dossiers & considérer comme “recu”.
Editions En cas d'enregistrement de réglement, précisez les informations relatives au mode de réglement.
Divers Réception de dossier pour Monsieur Didier ZZZ-DEBAILLE (000065)

;I:c:t:':;::' ;}}’E(;r:;’skq;ranca, Banque, Finance - Spcr‘cgc I;lngze:-ilsg';ﬁbﬁ%egsupﬁ‘%ghn es

V| Dossier recu (non examiné et contrélé)

. Dossier regu et complet

|| Dossier regu mais erroné

|_|Relevés de notes des formations
ey

| |Lettre de motivation

|| Copie des diplémes

Ciell2

Version 1.8.12

Retour Validation
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Réception d’un dossier incomplet

Nadine ZEHRE!

| Administration Candidat 000065 (GE6461)

........... Etat-civil Adresse
Etat d'une candidature

Téléphone & e-mail

Réception de dossier

néle 15/08/1985
Saisie notes Expresse

4 LE CATEAU CAMBRESIS

Monsieur Didier 222-DEBAILLE Didier 222-DEBAILLE
8, rue anatole france
$9400 CAMBRAI

Saisie statuts Expresse FRANCE dominigue.debail@yniv-brest.fr
Al la dé
Id;.,‘bu‘cf:g?:wn Bac obtenu (2010) : Bac Agricole - Scien. Tech Agro Env

Gestion des listes
Inscriptions

4 A

Messages candidat

particuliers (gratuit)
(V] Dossier recu (non examiné et contrglé)

-
\
-

Ciell2

Version 1.8.12

Dossier recy et complet

| Dossier regu mais erroné

|_Relevés de notes des formations
[lew

| Lettre de motivation

[ | Copie des diplémes

Etudiants Cochez les réglements & enregistrer et les dossiers & considérer comme "recu”.
" Editions En cas d'enregistrement de réglement, précisez les informations relatives au mode de réglement.
Divers Réception de dossier pour Monsieur Didier ZZZ-DEBAILLE (000065)
Dossier(s)
Lic Pro - IAE - Assurance, B Fi - Spécialité Conseiller gesti aire de clientéle sur le marché des

Cochez Dossierrecu
mais) errone)
Indlquez'lgs_; pieces manquantes)

Y

Valider;

Retour

Validation

2) Suite a la notification par mail, le candidat prend
connaissance des pieces manquantes et vous retourne les
pieces selon les conditions stipulées.

3) Quand vous recevez les piéces manquantes du dossier,
retournez sur Ciell2.

4) Cliquez sur Candidatures > Etat d’une candidature.

Réception de dossier
Saisie notes Expresse
Saisie statuts Expresse
Aide 3 la décision
Publication
Gestion des listes
Inscriptions

Messages candidat

Etudiants

Editions

Divers |

oo D o 4
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5) Recherchez le/la candidat/e.

Ciell?

27/06/2016

Administration
Candidatures

Etat d'une candidature

Réception de dossier
Saisie notes Expresse
Saisie statuts Expresse
Aide 3 13 décision

é’

=L

Messages candidat
Etudiants

Editions

Divers.

Ciell2

Version 1.8.12

Réception d'un dossier avec ou sans réglement

Pour rechercher les dossiers d'un candidat (ou un dossier en particulier), utilisez I'un des formulaires de saisie
ci-dessous,

Recherche par identifiant de dossier

Identifiant : : Q’

Recherche par candidat
| R

Identifiant de candidat :

Nom : |

Prénom :

Date de naissance : (sous la forme JJ/MM/AAAR)

Adresse e-mail : [ ]

Autres critéres de recherche de candidats

Mémos associés au candidat : [] Mémo(s) actif(s)
[] Mémo(s) traité(s)

6) On vous indique que le dossier est incomplet.

7) Passez la souris sur l'icbne 5;] pour afficher le récapitulatif des pieces manquantes.

Nadine ZEHREN

Réception de dossier
Salsie notes Expresse
Saisie statuts Expresse
Alde 3 la décision
Publication
Gestion des listes
Inscriptions

Messages candidat

Ciell?

Version 1.8.12

Etat d'un dossier de candidature

Candidat 000065 (GE6461)

Etat-civil Adresse Téléphone & e-mail

Monsieur Didier 222-DEBAILLE Didier 222-DEBAILLE
néle 15/08/1985 8, rue anatole france
4 LE CATEAU CAMBRESIS 594‘:%5:35991\1

dominique.debail@univ-brest.fr

Bac obtenu (2010) : Bac Agricole - Scien. Tech Agro Env

43 X
Ce candidat n'a pas demandé d'autres dossiers que ceux gr&sem&s ci-dessous.
Pour effectuer une demande de dossier pour ce candidat [ |Cliquez ici |
Intitulé de la formation Etat du dossier
Lic Pro - IAE - Assurance, Banque, Finance - Spécialité Conseiller gestionnaire de Récoptionné
x clientéle sur le marché des particuliers
Université de Bretagne Occidentale - UBO - Institut d’Administration des Entreprises
Dossier téléchargé (demande de dossier réalisée le 27/02/2013 - dossier incomplet )
& 7 ]
—— Rat&s de notes des formations
Retour v

Pour passar la dossier & I'état
‘complat’, diquez sur ce bouton ...
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8) Pour passer le dossier en mode complet, cliquez sur l'icéne %

9) Dans la fenétre suivant cliquez sur OK pour confirmer I'opération.

10)Une notification est envoyée au/a la candidat/e pour I'informer que son dossier est a présent
complet

Référencement du document

Rédacteurs Date Type de modification Version
D. Debail 25/03/2013 | Création V1
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