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Les fiches DSI 27/06/2016 

Ciell2 

Enregistrement suite à la réception d’un dossier de candidature 

 

Réception du dossier 

 

1) Allez sur l’application Ciell2 : http://candidatures-etudiants.univ-brest.fr/WebCiell2/ 

2) Cliquez sur Administration. 

3) Cliquez sur le bouton clignotant Cliquez ici. 

4) Le bandeau devient vert > Cliquez sur le bouton clignotant. 

5) Cliquez sur Utilisateur. 

 

 

 

 

6) Dans le menu à gauche, cliquez sur 

Candidatures > Réception de 

dossier. 

 

 

 

 

 

 

http://candidatures-etudiants.univ-brest.fr/WebCiell2/
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7) > Recherchez le/la candidat/e. 

> Pour éviter les erreurs d’homonymie, faites une recherche par identifiant de dossier. 

> Les identifiants se trouvent sur le dossier de candidature. 

 

 

 

 

 

 

 

 

> Vous n’êtes pas obligés de taper les zéros précédant l’identifiant.  
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8) Suite à la recherche, une nouvelle fenêtre apparaît.  

9) Cochez l’option concernée : 

- Dossier reçu et complet 

- Dossier reçu mais erroné 

- Dossier reçu mais non recevable 

10)  Cliquez sur Valider : le/la candidat/e reçoit une notification lui indiquant s’il est recevable, 

ou dans le cas d’un dossier erroné, l’invitant à renvoyer les pièces manquantes. 

11) Vous avez coché Dossier reçu mais erroné ? Passez à l’étape Réception d’un dossier 

incomplet. 
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Réception d’un dossier incomplet 

 

1)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Suite à la notification par mail, le candidat prend 

connaissance des pièces manquantes et vous retourne les 

pièces selon les conditions stipulées.  

3) Quand vous recevez les pièces manquantes du dossier, 

retournez sur Ciell2. 

4) Cliquez sur Candidatures > Etat d’une candidature.  
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5) Recherchez le/la candidat/e. 

 

6) On vous indique que le dossier est incomplet. 

7) Passez la souris sur l’icône    pour afficher le récapitulatif des pièces manquantes. 
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8) Pour passer le dossier en mode complet, cliquez sur l’icône    . 

9) Dans la fenêtre suivant cliquez sur OK pour confirmer l’opération. 

10) Une notification est envoyée au/à la candidat/e pour l’informer que son dossier est à présent 

complet 
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